MARCELINA MAZUR

Ksiegowa

Doswiadczenie

Cyfrowa Ksiegowa Witascicielka biura rachunkowego
Od 2023 Zakres obowigzkow:

Obstuga ksiegowa dla jednoosobowych dziatalnosci gospodarczych.
Pomoc w zarejestrowaniu firmy.

Rozliczenia VAT, PIT.

Obstuga ZUS.

Kontakt z klientami biura.

Sporzadzanie ofert biznesowych.

Adaptive Vision Ksieggowa
2020 - 2021 Zakres obowigzkow:

Udzial w sporzadzaniu planu kont.

Weryfikacja i ewidencja dokumentéw w systemie finansowo-ksiegowym.
Ewidencja srodkéw trwatych oraz naliczanie odpiséw amortyzacyjnych.
Ksiegowanie rozliczerl miedzyokresowych kosztéw i przychodéw.
Rozliczenia podrdzy stuzbowych.

Uzgadnianie zapiséw na kontach.

Dokonywanie platnosci oraz innych operacji finansowych.

ksiegowanie wyciggdw bankowych.

Sporzadzanie raportéw i zestawieri na potrzeby firmy.

Future-Processing Ksiegowa
2016 - 2020 Zakres obowigzkow:

Nadzorowanie procesu wystawiania faktur sprzedazy.

Kontakt z klientami w sprawach finansowych.

Kontrola zgodnosci wystawianych faktur z zawartymi umowami.
Weryfikacja i ewidencja dokumentéw w systemie finansowo-ksiegowym.
Weryfikacja i ewidencja dokumentéw sprzedazy i zakupu.

Ksiegowanie rozliczeri miedzyokresowych.

Sporzadzanie raportéw do GUS (DNU-K, DG-1) i NBP.

Udzial w rozliczaniu podatku VAT, kontrola rejestréw, deklaracje VAT-UE.
Weryfikacja certyfikatéw rezydencji podatkowej u kontrahentdw.
Ksiegowanie wyciggéw bankowych, przelewy oraz kontrola rozliczesd.

Udzial w zamknieciu roku
Uzgadnianie zapis6w na kontach, przygotowanie potwierdzen sald kontrahentéw, wycena bilansowa
naleznosci, odpisy aktualizujgce naleznosci, analiza rozrachunkow



Future-Processing Miodsza Ksiegowa
2015 - 2016 Zakres obowigzkow:

Porzadkowanie i organizacja dokumentacji firmy.

Pomoc w ksiegowaniu faktur zakupu i sprzedazy.

Pomoc w ksiegowaniu wyciaggéw bankowych.

Rozliczanie firmowych kart kredytowych.

Kasa: prowadzenie, ksiegowanie raportéw oraz udzial w inwentaryzacji.
Biezgca analiza rozrachunkdw.

Rozliczanie podrézy stuzbowych krajowych i zagranicznych.

Asystentka ds. rachunkowosci
2013 - 2015 Zakres obowigzkow:
Organizacja i rozliczanie podrézy stuzbowych krajowych i zagranicznych.
Prowadzenie kas firmy.
Ksiegowanie faktur zakupu.
Prowadzenie ewidencji srodkéw trwalych.

Przygotowywanie danych do GUS.

Recepcjonistka
2012 - 2013 Zakres obowigzkow:

Obstuga recepcji: przyjmowanie gosci, odbieranie telefondw.
Organizowanie delegacji krajowych i zagranicznych.
Nadzdér nad korespondencja przychodzaca i wychodzacs.

Wspdtpraca z firmami cateringowymi i kurierskimi.

Edukacja

Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce
2017

Ukonczenie kursu dla kandydatéw na specjaliste ds. rachunkowosci - samodzielnego

ksiegowego zdobycie certyfikatu specjalisty ds. rachunkowosci.

Wojewoddzki Osrodek Szkolenia Zawodowego "Dzeta"
2015

Ukoriczenie kursu praktyka ksiegowa od podstaw do samodzielnego ksiegowego.

Uniwersytet Slgski w Katowicach
201

Ukoriczenie kierunku psychologia.



Szkolenia

Fundacja Rozwoju Rachunkowosci
Podatek VAT od podstaw i podatek VAT dla zaawansowanych.

Eurodirect i fundacja rozwoju rachunkowosci

Podrdze stuzbowe krajowe i zagraniczne po zmianach od marca 2013r.

Akademia Ksztatcenia Kadr

Koszty stanowigce i niestanowigce kosztéw uzyskania przychodu.

Centrum Promocji i Szkolenia SYSTEM s.c.

BILANS podatkowe i rachunkowe zamkniecie roku, zmiany w przepisach podatkowych.

Osobiste

11 Maja, 1987

Data urodzenia

Gliwice
Lokalizacja

Angielski B2
Jezyki obce

Symfonia finanse i ksiegowos¢, Optima, wFirma
Programy ksiegowe

Excel
Programy inne

Zamezna, trojka dzieci
Stan cywilny

Squash, Psychologia, Gra na fortepianie, Ptywanie
Zainteresowania



