MARCELINA MAZUR

Ksiegowa

@ Adaptive Vision Sp. z o.0.

ksiegowa

@ Future-Processing Sp. z 0.0.

ksiegowa

mtodsza ksiggowa

asystentka ds. rachunkowosci

recepcjonistka

udziat w sporzadzaniu planu kont

weryfikacja i ewidencja dokumentéw w systemie finansowo-ksiegowym
ewidencja srodkow trwatych oraz naliczanie odpiséw amortyzacyjnych
ksiegowanie rozliczen miedzyokresowych kosztéw i przychodow
rozliczenia podrézy stuzbowych

uzgadnianie zapiséw na kontach

dokonywanie ptatnosci oraz innych operacji finansowych

ksiegowanie wyciggdéw bankowych

sporzadzanie raportow i zestawien na potrzeby firmy

nadzorowanie procesu wystawiania faktur sprzedazy

kontakt z klientami w sprawach finansowych

kontrola zgodnosci wystawianych faktur z zawartymi umowami
weryfikacja i ewidencja dokumentéw sprzedazy i zakupu

ksiegowanie rozliczen miedzyokresowych

sporzadzanie raportéw do GUS (DNU-K, DG-1) i NBP

udziat w rozliczaniu podatku VAT, kontrola rejestrow, deklaracje VAT-UE
weryfikacja certyfikatéw rezydencji podatkowej u kontrahentow
ksiegowanie wyciggdéw bankowych, przelewy oraz kontrola rozliczen
udziat w zamknieciu roku

porzadkowanie i organizacja dokumentacji firmy

pomoc w ksiegowaniu faktur zakupu i sprzedazy

pomoc w ksiegowaniu wyciggdéw bankowych

rozliczanie firmowych kart kredytowych

kasa: prowadzenie, ksiegowanie raportow oraz udziat w inwentaryzacji
biezgca analiza rozrachunkow

rozliczanie podrézy stuzbowych krajowych i zagranicznych

organizacja i rozliczanie podrozy stuzbowych krajowych i zagranicznych
prowadzenie kas firmy

ksiegowanie faktur zakupu

prowadzenie ewidencji $rodkow trwatych

przygotowywanie danych do GUS

obstuga recepcji: przyjmowanie gosci, odbieranie telefonow,
organizowanie delegacji krajowych i zagranicznych

nadzor nad korespondencja przychodzaca i wychodzaca
wspotpraca z firmami cateringowymi i kurierskimi



Edukacja

@ stowarzyszenie ksiegowych w polsce 2017
@ wojewddzki oérodek szkolenia zawodowego "dzeta" 2015
@ uniwersytet $laski w katowicach 2011
Szkolenia

@ fundacja rozwoju rachunkowosci

@ curodirect i fundacja rozwoju rachunkowosci

@ :akademia ksztatcenia kadr

@ centrum promocji i szkolenia SYSTEM s.c.

Osobiste

11-05-1987
Gliwice, Poland
angielski B2

symfonia finanse i ksiegowos$¢ / optima

excel

zamezna / dwdjka dzieci

squash / ksiazki / psychologia / gra na fortepianie

+48 697 952 558 @

www.marcelina.mazur.site




